UBND HUYEN NAM SACH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIRT NAM
TRUONG THCS NAM HUNG Doc lip — Tw do — Hanh Phic

‘ .
Sé444 KHKTNB -NH Nam Hung, ngay 26 thang 9 nim 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUGNG HOC
Nim hoc 2024 - 2025

Cén ¢ céc cong vin huéng dan ciia S& Gido duc&DPao tao Hai Duong, Phong
Gido duc & Pao tao Nam Sach vé viéc hudng din cong tac thanh tra, kiém tra ndi bo
trudng hoc nam hoc 2024 — 2025;
Thuc hién nhiém vu nim hoc, trudng THCS Nam Hung xay dung ké hoach
kiém tra ni bd nam hoc 2024- 2025, cu thé nhu sau:
A. DPAC PIEM TINH HINH:
1. Thuin lgi:
Co sy chi dao, huéng dan cu thé ciia S& GD&DT Hai Duong, ciia Phong
GD&DT Nam Sach.

D4i ngli can bd quan ly, gido vién, nhan vién nhiét tinh, trach nhiém, tim huyét
véi cong viéc. S6 CB, GV, NV bién ché toan truong 1a 20 nguoi; hop dong lién
truong 01 ngudi, hop ddng thué khoan 01 ngudi. S6 CB, GV, NV dat chué‘n la 20/29
ddng chi chiém 100% (CBQL: 02, t6 KHTN: 7 ddng chi, to KH xa hgi 7 dbng chi, tb
VP 04 d/c). Co céu tuong dbi dam bao, tuy nhién con thiéu gido vién m’6n am nhac
(HDP lién truong), mén GDCD (HD thué khoan) nk}a‘m vién phu trach thiét bi chuyén
khong ¢6 ma nhan vién phu tréch thu vién va mgt s6 GV ki€ém nhiém. ‘ o

V& CSVC, thiét bi dugc UBND huyén, dia phuong quan tdm ddu tu va cht
trong, truong da dat chuin quéc gia mic d¢ II; Khudn vién :cru(:mg rong, canh quan
nha trudng luén dam bao: Sang — Xanh — Sach — Pep — A? toan. ' -

Vé chét luong gido duc toan dién ting budc duq? nang caﬁo. Ca:c hc?at d?ng glvao
duc duoc thuc hién nghiém tdc, hiéu qua va di vao chiéu sau; Tap the nha truong nam

hoc vira qua dat LD tién tién va UBND huyén ting gidy khen.

. Khé khiin, han ché: , , . o
i thli khein: ZJSVC khu hiéu bd xudng cap nhung dia phuong chua c6 diéu kién

i: mot sé may moc thiét bj sir dung 1au nim chat luong kém va hu hong
ar; me '

a l I3 7 a X - . A .
x;?/;dl.r:hgung chua c6 didu kién thay the, bo sung ngay tir ddu ndm hoc nhu thiét bi
nhiéu -

phong tin hoc.



* Han ché:

- Tiép can ddi méi phuong phap day hoc clia mot vai thay c6 con cham, higu
qua chua cao.

- Trudng nho, it gido vién vi vay viéc trao dbi chuyén mon va xay dung cdt can
bé mén con han ché bit cap do da sé m3i phan mén chi ¢6 01 dén 02 nguoi; Viéc du
gidr kiém tra dénh gia 13n nhau dbi khi vin con c6 sy né nang, ngai va cham d4n dén
viéc kiém tra danh gia d6i véi mot sb gido vién, nhén vién hi¢u qua chua cao.

- Viéc phdi két hop véi phu huynh trong cong téc gido duc déi khi bi han ché do
da s6 phu huynh di cong ty, 1am &n xa va it c6 thoi gian quan tdm, quan ly con cai
trong thoi gian & nha. Hoc sinh m6t sb em con ludi hoc, mai choi. Péc biét anh
hudng cia mang xa hdi, mit trai cua sir dung dién thoai ciia mot sb hoc sinh khi &
nha 1am anh hudng khéng nhé dén viée hoc tip clia hoc sinh.

B. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC KIEM TRA NQI BQ

1. Muc dich:

- Cong tac kiém tra n6i bd 1a mot hoat déng quan ly thuong xuyén cua Thu

trudng don vi; 1a mdt yéu ciu tét yéu ctia qua trinh d6i méi quan ly hién nay.

- Qua kiém tra, danh gia dung thuc trang nha trudng; chi rd nhiing uu, khuyét
diém cua tirng t6, bd phan, c4 nhan; don dbc, thuc diy hoat ddng day va hoc; ning
cao hiéu luc, hiéu qua cia cong téc quan ly;

- Cing cd va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao chét lugng va hiéu
qua hoat dong gido duc trong nha truong.

2. Yéu céu:

Ban kiém tra ndi bd clia nha trudng phai thudng xuyén theo ddi, xem xét, danh
gid toan b cac hoat dong gido duc trong pham vi ni b cua don vi trén co s& kiém
tra di chiéu v6i cac quy dinh ctia Ludt Gido duc va c4c van ban phap quy huéng dan
thyc hién nhiém vu ctia B§ Gido duc va Dao tao, S& Gido duc va Dao tao va Phong

Gido duc va Pao tao.

3. Nguyén tic: ;

- Cong tac kidm tra ndi bo tai co so phai duoc thyc hién trén nguyén tac: Tha
trudng vira la ch thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ndang nhigm vy quan ly
':::a ”1“.50 Vé gidio dyc) vira 1a déi tugng kiém tra (cong khai hod cdc hoat dong, cdc

ong tin quan Iy nha truong dé Ban kiém tra noi bd kiém tra). ’ L
— ‘;:2 tra phai ddm bzo tinh chinh xc, khéch quan, hifu qua. Ret C}U{‘ﬂ;:
aos s My t;\;‘:" S_‘:ng thuc trang vé d6i tuong kiém tra, tranh Glf{h kle;n, ca ne,

> kiém tra dugc t chirc thudng xuyén, kip thoi, theo ding ke hoach.
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- Lgp hd so kiém tra va lwu trr hd so kiém tra: Bién ban kiém tra cin ghi diy
du, cu thé, c6 chit ky clia ngudi kiém tra va dbi tugng duge kiém tra. Két thac kiém
tra cdc t6 kiém tra phai c6 bién ban, bio cdo két qua kidm tra va chc hd so khic lién
quan nhu phiéu dy gid, bai khao sét trinh Hiéu trudng ra két luan va théng béo két
qua kiém tra.

C. NOI DUNG KIEM TRA

I. Kiém tra nha trudng

- Viéc thye hién cong tac st dung, quéan ly va thyc hién ché d6 chinh sach dbi
vOi can bg, cdng chiic, vién chitrc va ngudi lao ddng, ngudi hoc;

- Kidm tra vé& co s& vit chit, trang thiét bi day hoc, tai chinh: Viéc st dung,
bao quan co s& Vit chét; phong 1am viée; thu vién; thiét bi; dé dung day hoc...; cong
tac tai chinh; thuc hién cic quy dinh vé cong khai trong céc co s& gido duc;

- Kiém tra vé& hoat dong va chét lugng gido duc, dio tao: Hoat dong va chét
lugng gido duc dao dic hoc sinh; thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido
duc dao duc trong va ngodi gid 1én 16p; hoat dng cla gido vién chld nhiém; hoat
dong cua Poi thiéu nién, Poan thanh nién va cc td chiic khac trong don vi vé cong
tac gido duc hoc sinh;

- Kiém tra hoat dong, chét luong giang day, hoc tip cdc bd mon vin hoéa va cac
mit gido duc khéc: thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day cac bd mdn
van hoéa; viéc thuc hién quy ché chuyén mon, déi méi phuong phap day hoc, d6i moi
kiém tra danh gia, chit lugng giang day cla gido vién; két qua hoc tap clia hoc sinh;

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido duc;

- Cong tac x4 hdi héa gido duc, quan 1y day thém, hoc thém;

- Kiém tra thuc hién thu, quan ly, sir dung HP, cac ngudn luc tai chinh khéc;

I1. Kiém tra hoat dong sw pham nha gido (gém 2 ndi dung)

1. Kiém tra phim chét chinh tri, dao dirc, 16i song:

Noi dung kiém tra:

+ Nhéan thuc tu tedng, chinh tri; chip hanh chinh séch phép ludt cia nha nudc.

+Y thitc t& chire ki luat (viée chdp hanh céc quy ché cia nganh, quy dinh cia
don vi, chdp hanh sy phén cong ctia to chic, cua thu trUfc'mg, trong viéc thuc hién
nhiém vuy; thyc hién ndi quy, quy ché lam viéc; gitt gin nép song vén hoa; dam béao
gty gihc, chat lugng ngdy, gior cong lao dong) ‘ ~ o

+ Pao dirc, nhén cach, 16i séng, sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh .
nhén dén;'tinh thin doan két; tinh trung thyc trong cong téc; quan hé dong nghiép; thai

dd phuc vu nhén dén va hoc sinh
+ Téc phong, 1& 16i 1am viéc va thuc hién quy

dinh v& dao dirc nghé nghiép:



+ Tinh thin y thic trach nhiém trong cong viéc chung cua tip thé va trach

nhiém vai cong viéc dugc giao cua ca nhén.

+ Théi do phuc vy, tinh thin hop tic véi dbng nghiép va voi cac bd phan; thuc

hién quy tic Ung XU;

Phwong phdp kiém tra

- Théng qua thuc té lam viéc, thong qua phong van, phiéu tham do, tin nhiém
tir céc td chire, ca nhin, hoc sinh trong nha trudng ... dé dam bao yéu td khach quan.

2. Kiém tra chuyén mén, nghiép vu gido vién gom 04 ndi dung (kiém 'Era
100% sb gido vién, trir mon chi c6 01 gido vién day thi tién hanh kiém tra chuyén d¢)

* Néing luc chuyén mon nghiép vu su pham:

Cin xem xét va danh gia hai mit 13 trinh do nim kién thirc, phuong phap
giang day, k¥ nang, thai d¢ can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang day va
trinh do van dung phuong phép giéng day va gi4o duc thdng qua kiém tra gidr day
trén 16p cia gido vién theo yéu chu, quy dinh cia Bo GD&DT.

* Thuc hién quy ché chuyén moén:

- Thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day gido duc; Hd so sb sach chuyén
mén theo Diéu 18 quy dinh va Quy ché CM.

- Soan bai, chuén bi d6 dung day hoc theo quy dinh

- Kiém tra hoc sinh va chdm bai theo quy dinh

- Bao dam thuc hanh thi nghiém

- Béo dam cac hd so chuyén mén theo quy dinh

- Tu bdi dudng va tham du cac hinh thirc bdi dudng nghiép vu

- Tuén tha theo quy dinh vé DT va hoc thém

- Tinh than hoc tép, nghién ciru ndng cao trinh dg, cai tién phuong phap, viét
va ap dung sang kién.

* Két qua giang day gido duc:

I'(ét qua giao duc: hoc tép, rén luyén ctia hoc sinh qua cac phan kiém tra chung
ciia khéi, nhom, 16p; ket qua Ién 16p, tbt nghiép cla hoc sinh cac bd mén ma gido
vién day, mie do tien bg ctia hoc sinh. Tuy nhién thong qua viéc khao sat chét lugng
hoc sinh (c6 tinh dén yéu to dic thu doi tuong, chi tiéu chét luong dugc giao khi GV
nhan 16p) d& xép loai gid day chinh xac, khach quan.

* Tham gia cdc cong tac khac:

Cong tac chu nhiém, thiét bi, thu vién, cong tic doan thé, gido duc dao durc,
KNS cho hogc sinh; tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat; phéi hop véi phu

huynh hoc sinh trong viéc tuyén truyén, gido duc; bdi dudng hoc sinh gidi, huéng dén
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hoc sinh tham gia cac cudc thi, phu dao h/s yéu, kém, tham gia cong tdc phong trao,

hoat dong tap thé, phon ket hqp gido duc giira cac bo phén...

Lua chon, sir dung va ket hgp cac phuong phap kiém tra cha yéu sau:

a. Du gio:

La phuong phép ddc trung cua kiém tra hoat dong su pham GV. C6 thé du gio
duéi nhidu hinh thire: Bao trude, khong bao trudce hodc dy gid theo chuyén dé..

- Quan sat gid day trén 16p: Quan sat toan bo dién bién tiét day, ghi lai cac hoat
dong giang day cua thay, hoat dong hoc tap clia thdy trd va cic mdi quan h¢ trong

hoat dong ddy hoc; ghi nhan céc thdng tin, cac tinh hudng x4y ra trong tiét day.

- Phan tich gid ddy cua gido vién: Cin clr vao cac sy kién, dir liéu ghi nhén
dwoc, phén tich gio day theo nhiing tiéu chi khoa hoc, xac dinh muc d6 thuc hién
nhiém vu cua gido vién; phan tich két qua hoc tap cia hoc sinh; du kién ndi dung trao
ddi, sip xép céac van dé cln trao dbi véi gido vién, chudn bi céch tiép cén, cach trao
dbi, d& ra cac giai phap théo g& kho khan. Khi danh gia gidr day s€ co su hdi y, théng
nhit giita nhitng nguoi dy gio.

- Trao dbi véi gido vién: d& nghi gido vién trinh bay muc dich yéu cdu cia bai,
cac phuong phép, hinh thic t& chirc day hoc'da thuc hién, nhitng thuén loi, kho khan
khi thuc hién gi¢ day va ty dénh gié gi¢ day cla minh; néu nhan xét uu diém, nhuge
diém cua gio day, hiéu qua cta ting gi¢ day, cung gido vién tim phuong 4n nang cao
chét luong git day.

- Danh gia xép loai gir day: Xéc dinh muc dd dat dugc coa gio day, muc do
tién bd vé trinh do tay nghé so véi l4n kiém tra trucxc van dung tiéu chudn danh gid
tiét day do SGD&DT ban hanh theo cép hoc dé xép loai gid day cia giéo vién theo
bén mic: Gidi, khd, dat va chwa dat

b) Ngluen ciru plmn hoat dpng cia gido vién: Bao gom cac loai hd so s6 sach
chuyen mén, db dung day hoc, d6 dung tu lam. Céc hd so sb sach cua gido vién bao
gom Ké hoach cé nhan trong do co ké hoach giang day, glao duc; ké hoach bai day;
sb diém cé nhan; sb chi nhiém (néu 1am cht nhiém 16p); s& du gid va céc hd so khéc
lién quan theo nhiém vu dugc phén cong.

¢) Nghién ciru cdac hé so quan li ciia nha truong va to chuyén mon;

Cac hoé so quén li ciia nha trudng gdm cé: hd so quan ly nhén su, khen thudng,
ky ludt can b gido vién, nhan vién; Hob so khen thudng, ki luét hoc sinh; hd so kiém
tra ciia nha tru'cmg, Ho so cong tac Chi bd, Cong doan, Poan TN, Déi thiéu nién; H6
so tuyén truyén pho bién gido duc phép luat; Hb so tiép cong dédn va theo ddi giai



quyét don thu khiéu lai td céo thudc thim quyén; S dAu bai, sd theo doi day thay, sb
muon tra d6 dung (hodc nhét ky sir dung dé ding)...

d) Nghién ciru san plu'}'m hoat dpng ctia hoc sinh:

C6 thé xem v ghi hoc tdp cia hoe sinh, tai luu céc bai kiém tra, bai thi cla
hoc sinh ma giéo vién da chdm, san phim hoat déng theo nhém hoZc ¢4 nhén cia hoc
sinh. Ngoai ra cAn théng k& két qua qué trinh hoc tap ciia hoc sinh, xem xét két qua
kiém tra chét lugng dinh ki. Ciing c6 thd xem xét két qua kiém tra miéng, kiém tra
viét toan thé hoc sinh hosic mot s6 hoc sinh trong 16p sau khi dy gid.

e) Trao dbi, ling nghe y kién ciia cdc cd nhén, by phin lién quan nhu: t6
chuyén mén, phu huynh hoc sinh, gido vién khéc, hoc sinh,... Dbi véi gigo vien mon
chuyén hoic bd mén ma nha trudng chi ¢ mot gido vién giang day thi nhd trudng
bé_lfl bé tri gido vién cling chuyén mén dy gid, danh gia giip hodc c6 thé chuyén sang
kiém tra chuyén dé ddi véi gido vién do.

Danh gia xép loai khi két thiic kiém tra chuyén mon, nghiép vu

Ap dung chudn di ban hanh dé danh gia, xép loai 04 ndi dung sau vao mot
trong 4 loai: Tét, kha, dat yéu ciu va chua dat yéu cau.

Cic budc danh gia, xép loai.

a. Nguyén tic danh gia:

- Panh gia xép loai trén nguyén téc téng hop, khong 14y mit nay bu mit khac.
néu c6 mit dat tbt thi dugc ghi nhan va biéu duong, khong liy két qua d6 bl vao cac

miit con kém khac.
- Gi4o vién dugc xép loai ndo thi ca hai nfi dung 1 va 2 déu duogc xép tir loai d6
trd lén.
b. Cac budc danh gia:
Buwée 1: Hoi y thanh vién Ban kiém tra
- Sau khi két thic kiém tra cac thanh vién Ban kiém tra (hodc t kiém tra) can
trao dbi, théng nhit viéc nhan xét, danh gia giao vién.
Buéc 2: Gap g& phén tich céc ndi dung yéu ciu kiém tra va gop y voi gido
vién
- Chi rd nhiing vu didm, tdn tai ciia GV d6 trong viéc thuc hién nhiém vuy, trén
co s& d6 dua ra bién phép giup do, tu vén, diéu chinh cho GV.
Buée 3: Lap bién ban kiém tra, thu thap ho so lién quan:
_ Timg thanh vién ban kiém tra khi két thuc 1am vigc vi d6i tuong kiém tra,
phai 1ap bién ban kidm tra kém theo hd so timg phén theo ndi dung kiém tra dugc

phén cong;



- Bién ban kiém tra chung cia ban kiém tra ghi nhirng hoat dong chu yéu cua
dot kiém tra, nhan xét vé ning luc va thuc hién quy ché chuyén mén cua gido vién,
vigc thuc hign céc cong tic khic duoc giao clia gido vién va thuc hién cdng viéc
chung ctia tap thé, nhitng uu didm cin phét huy va ton tai can khic phuc, nhan xét vé
két qua khao sét; cudi cung 1a kién nghi Hiéu truéng két luan danh gid, xép loai
chuyén mén nghiép vu gido vién.

- Bién ban co chit ki, ghi rd ho tén cua thanh vién ban kiém tra va gido vién
duoc kiém tra.

Buéc 4: Ra két luan kiém tra va ghi s6 kiém tra cia Hiéu trudng

- Trén co s& xem xét, tham khao hd so kiém tra ctia Ban kiém tra, dong thoi
cin ¢ vao két qua thyc hién cac ndi dung khéc: thi hoc sinh gidi, khao sat chit lugng
, viét va ap dung séng kién, sang tao khoa hoc ki thuat, gido an lién mén, day hoc tich
hop, dién kinh, da cdu ...(néu c6) dén thoi diém hop 1y, Hiéu trudng ra két luan danh
gia, xép loai v& chuyén mon nghiép vu va ghi s6 kiém tra luu trir va thong bao trong
cudc hop Hoi dong hang thang. Trong trudng hop gido vién khong nhét tri véi két
luan trong bién ban kiém tra thi ghi y kién vao bién ban dé Hiéu trudng xem xét trudc
khi két luan va ghi sb kiém tra cta HT.

I11. Kiém tra chuyén dé:

1.Kiém tra chuyén d& déi véi gido vién, nhin vién:

Déi vdi gido vién(dugc phan cong bdi dudng, phu dao, chu nhiém, phu trach
doi hoic gido vién day mén chuyén chi c6 mét gido vién ma khong bb tri nho trudng
ban) thi kiém tra nhu sau:

Chi tiéu: Kiém tra it nhét 01 14n/1 gido vién/ndm hoc.

Bién phap:

- Du gio 1 tiét hodc mét chuyén @ lién quan dén chuyén mén, nghi€p vu va
kiém tra hd so, chim tra bai, thuc hién quy ché chuyén mén, cong tac bdi dudng
HSG, phu dao HSY, cong tdc chi nhiém, day thém ...

Péi véi nhin vién:

% Chi tiéu: Kiém tra it nhit 01 14n/1 nhan vién/nim hoc.

* Pbi tugng kiém tra: 14 cac nhéan vién phu trach cong tac thiét bi, thu vién, ké
toan, van thu — thu quy va y té truong hoc.

a.Kiém tra nhan vién thuw vién:

+ Kiém tra co s¢ vat chét (phong thu vién, ban ghé, ké, tu).

+ Kiém tra viéc sap xép, bd tri, trang tri, vé sinh; ‘

+ Kiém tra sé luong va chét lugng sich, béo, tap chi, ban d6, tranh anh gido

duc, bang dia giao khoa...
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+ Kiém tra hoat dong ctia cén bd thu vién theo 5 tiéu chudn (thu vién dat
chuan, thu vién tién tién, xuit sic; viéc thyc hién gi¢ gidc, tinh than, thai do lam viéc,
cong téc phdi két hop hd tro céc hoat dong gido duc.
b.Kiém tra nhén vién thiét bi, gido vién phu trdch cdc phong hoc by mén:
+ Kiém tra co s vat chét cac phong kho chung va tai cac phong by moén.
+ Kiém tra viéc sép xép, bd tri, vé sinh, khai thac sir dung...
+ Kiém tra hé so sb sach lién quan
+ Kiém tra hoat dong cua nhén vién thiét bi kiém nhiém, gido vién phu trach
(viée thuc hién ndi quy, viéc cho muon, tra, bd sung TB; thuc hién gidr gidc, tinh
thén, thai d6 lam viéc, cong tac phébi két hop hd tro cac hoat dong gido duc.
+ Du hoat déng trén 16p tai cic phong hoc bd mon.
c. Kiém tra nhén vién ké todn:
+ Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh.
+Kiém tra cong tac dau tu xdy dung, sira chira (néu c6).
+ Kiém tra ké toan (chdp hanh ché 6, nguyén tic ké toan tai chinh, cong khai
héa thu tuc hanh chinh).
d. Kiém tra nhdn vién vin thw hanh chinh.
+ Kiém tra viéc luu trir céng vin di, cong vin dén.
+ Kiém tra viéc quan ly va st dung con diu, cip phét van bang, ching chi
+ Kiém tra viéc quan 1y hd so, sb sach hanh chinh, gido vu (Sb dang bo, sb goi
tén ghi diém, sb ghi dau bai, hoc ba, sb quan 1y cip phét vin bang, chimg chi, sd theo
ddi phd cap gido duc, sé nghi quyét ciia nha trudng, sb kiém tra danh gia gido vién vé
cong tac chuyén mon, sb khen thuéng, ky luat hoc sinh, sb luu trit cac van ban, cong
vin va cac loai hd so sb sach khéc)

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu clia nhan vién vin thu, viéc cong khai
hoa thi tuc hanh chinh va quan ly cdp phat thiét bi van phong phim.

d. Kiém tra nhin vién y 1é:

+ Coéng tac cham soc sirc khoe

+ Cong tac ngoai khoa, tuyén truyén

+ Cong tac vé sinh moi trudng

+ Cong tac phdi két hop gido duc

+ Hd so sb sach theo dai lién quan dén nghiép vu.

Phuong phap kiém tra cic ndi dung néu trén:

- Du mét hoat dong theo chuyén dé lua chon;
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- Nghién ciu hd so: Luu trir va cap phat bing, s& xuét kho, nhép kho, s6 theo
doi muon va tra séch, thiét bj dd dung day hoc, chung tir luu trir hd so sb séch ké
toan, hd so kiém ké va ban giao tai san, CSVC, trang thiét bi, sich bdo, tap chi...

- Phong van: Tham do cén bd, gido vién vé tinh than phuc vy, hiéu qua hd trg
day va hoc cuia b phéan thu vién, thiét bi, gido duc truyen théng cho hoc sinh théng
qua hoat dong doan doi, phdi hop trong cong téc chi nhi¢m [6p,...

2. Kiém tra chuyén d& ddi véi phé hi¢u truéng:

N§i dung kiém tra :

- Xay dung ké hoach va té chirc thyc hién nhiém vu do HT phén cong;

- Chi dao, quan Iy hoat déng chuyén mén cta nha truong: X4y dung thoi khoa
bidu chinh khoa, ngoai khéa; chi dao va quan ly viéc day thém hoc thém, phu dao,
bdi dudng hoc sinh giéi, hudng nghiép, day nghé, gido duc ki ning sbng, hoi thi, duy
tri nén nép chuyén mén, sinh hoat td chuyén mén, chuyén d8, bdi dudng, chuyén mén
nghiép vu cho déi ngll gido vién, nhan vién, thuc hién quy dinh vé chuyén mén,
nghiép vu cua ban thén;

- Chi dao, quan ly CSVC; chi dao, quan ly cac nhiém vu duoc phén cong;

Phuwong phdp kiém tra:

- Ban kiém tra c6 Hiéu truéng 12 Trudng ban, truc tiép chi dao va céc thanh
vién khac tham gia

+ Kidm tra hd so quan ly, thim do y kién nhan xét, gép y clia can b, gido
vién, nhén vién trong nha truong, phu huynh hoc sinh. '

+ Viéc trién khai thuc hién cdc nhiém vu dugc phin céng phu trich quan ly,
két qua dat duogc so v6i céc chi tiéu nha trudng dé ra, dé tir 46 danh gia néng luc, hiéu
qua quan ly.

3. Kiém tra chuyén dé d6i véi cac té chire trong nha trudng:

a. Kiém tra hoat ddng cia té/nhém chuyén mén.

* Chi tiéu: Kiém tra it nhat 01 lan/ndm hoc/td CM.
* Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan ly cta tb trudng, t6 phé CM: nhan thirc, vai trd, téc
dung, uy tin, nang luc quan ly chuyén mén...;

+ Kiém tra hd so chuyén mén t, nhém: ké hoach hoat déng chung cua td theo
tudn, thang, ndm hoc, nghi quyét hop, sd du gid, bién bian nhan xét danh gid gido
vién, nhan vién trong t, bién ban binh xét thi dua cua t§, hd so thuc hién chuyén dé
bdi dudng, sang kién kinh nghiém...

+ Kiém tra thuc hién quy ché, nén nép, sinh hoat td, nhém chuyén mén: Thuc
hién ndi dung, chuong trinh, ké hoach thoi gian nam hoc, soan bai, ky duyét gido 4n,
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kiém tra chAm tra bai, danh gia, xép loai hoc sinh, d6i mdi phuong phap, sir dung
phuong tién, dd diing day hoc, dur gior tham 16p, td chirc chuyén dé, dbi méi sinh hoat
td, tham gia hoi thi, hoi gidng, hop t& nhom, thyc hi¢n quy dinh vé day thém, hoc
thém, hudng nghiép, day nghé; mirc d§ anh hudng, tic dong, uy tin cla tap thé to,
nhém chuyén mén di véi lanh dao nha trudng, c4 nhan trong nha trudng;

+ Kiém tra x4y dung va thuc hién ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén
mon nghié€p vuy;

+ Kiém tra xdy dung va chi dao thuc hién phong trao thi dua trong td, phong
trdo gido duc hoc sinh, phu dao hoc sinh yéu, boi dudng hoc sinh gioi.

* Phwong phap kiém tra:

+ Phuong phap quan sat: Dy sinh hoat ctia t6, nhém chuyén mén; du céc hoat
dong chuyén dé hay du cac budi so két, tong két.

+ Phuong phép nghién ciru tai liéu, sin phdm: xem xét, phén tich cac loai hd
s0, tai liéu luu trit cla ting gido vién; xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang cia td
khdi chuyén mén; xem xét cdc gido 4n soan chung, bai kiém tra chung theo t6 nhém.

+ Céc phuong phép tic ddng truc tiép dbi tuong: Trao dbi man dam véi tap thé
hodc ca nhan (tb trudng va gv); didu tra tham do qua hoc sinh, phy huynh Ws; gap gb
ban dai dién cha me h/s; ngoai ra c6 thé kiém tra chéo gifta céc t8, nhém chuyén mon.

b. Kiém tra tap thé, I6p hoc sinh

* Chi tiéu: Kiém tra chuyén dé hoic dot xudt mdi hoc ky it nhit 2 16p.
* Pdi twong kiém tra: Lép va gido vién phu trach 16p.
* Noi dung kiém tra tap thé 16p hoc sinh bao gom:

+ Kiém tra hoat ddng hoc tdp hoc sinh: Y thuc, thai dd, nén nép, phuong phép,
kha nang tiép thu tri thire, su tuong trg gitip d& nhau trong hoc tip; kiém tra kha niang
tu quan, tu hoc ctia hoe sinh trong hoc tdp va sinh hoat.

+ Kiém tra trinh d6 dugc gido duc cia hoc sinh vé cac mit: dao dire, 16 séng,
y thirc va ky luat lao ddng, y thirc bao vé sirc khoe - vé sinh, k¥ ning séng, két qua
hoc tép, k¥ nang thuc hanh;

+ Kiém tra hoat dong, SHTT lop; kiém tra viéc thuc hién cac phong trao thi
dua va cac cudc van dong trong nganh; viéc xdy dung cdc td, nhém, c4 nhan dién
hinh. ]

Phuong phap kiém tra:

+ Sir dung cac phuong phap kiém tra/do ludng cac thanh qua gido duc; so sdnh
chét luong hoc sinh giira ddu vao khi nhén 16p va diu ra khi tra I6p.

+ Khi tién hanh kiém tra tap thé 16p hoc sinh, hiéu trudng két hop kiém tra céc
hoat ddng vai viéc tham khao y kién nhén xét, danh gia ctia gido vién chu nhiém, cdc
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gido vién bo mon khéc; nhén xét ctia t& chirc ctia doan thanh nién, di thiéu nién; viéc
ty kiém tra ctia ddi ngii can bd 16p, ctia cac hoc sinh.

c. Kiém tra cong tic Doan, Dji

* Chi tidu: Kiém tra it nhat 1 lan/ndm.

* Poi twong kiém tra: Giéo vién phu trach cong tc doi.

* Noi dung kiém tra

+ Cong tac chi dao, t& chirc, thuc hién chuong trinh cong tic Di va phong trao
thanh thiéu nién trudng hoc; cac phong trao, phén viée, cude thi do cac cap phat dong
trong nam hoc;

+ Két qua trién khai, thuc hién chuong trinh rén luyén ddi vién; nén nép sinh
hoat Poan, Ddi..

+ Cong tac tham muu, phbi hop dé trién khai chuong trinh cong tac;

+ Chim giao udc thi dua cong tic Doan- Doi truong hoc.

Phuong phdp kiém tra:

+ Kiém tra hd so sb sach;

+ Quan sat: Du mdt ndi dung sinh hoat theo cht d&, chu diém thang, phong
van.

D. CACH THU'C THU'C HIEN KIEM TRA NOQI BQ TRUONG HQC

1. Xay dung ké hoach kiém tra:

Hiéu truéng xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd va trién khai téi cac
CB,GV,NV nha truong.

2. T chire lue lwgng Kkiém tra:

- Hiéu truéng ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd tuong Ung
thuc hién nhi€ém vu trong Ké hoach kiém tra n¢i bd. Thanh phin: Hiéu trudng la
Truorng ban, Phé Hiéu trudng 1a Pho ban; cic thanh vién la cac td truong chuyen
mén, td truong van phong, nhiing cén b, gido vién, nhin vién c6 pham chit tdt, c6
nang lue, uy tin, trinh d¢ dao tao chuén,

- Céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd dugc phan cong nhiém vu cu thé,
xac dinh rd trach nhiém va quyén han.

3. Quy trinh kiém tra

a) Budc I: Chudn bi kiém tra: Hiéu truofng ra Quyét dinh kiém tra bing vin
ban, dong thoi thong bao cho dbi tugng duge kiém tra biét trude tir 5 ngay tro 1€n (trir

kidm tra dot xuit khdng bao trude); théng béo 1én nhém zalo hodic niém yét cong khai
trén bang tin trudng .

b) Budc 2: Tién hanh kiém tra: Thu thip thong tin, hd so sb sach lién quan,
kiém tra cac loai hd so sb sach, phiéu du gid,bai khao sat, ghi bién bén..
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¢) Bude 3: Két thic kiém tra: Hoan thién bién ban kiém tra, bdo cdo két qua
kiém tra; Hi¢u trudng ra két ludn kiém tra va thong béo két qua kiém tra tai phién hop
Héi ddng, ghi sd kiém tra hang thang; dua vao luu trir hd so cé nhan va nha trudng
theo quy dinh.

4. L trir hd so kiém tra ni bj:

Hb so kiém tra ndi bd gom co:

- K& hoach kiém tra ndi bd ndm hoc.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd ndm hoc, quyét dinh 5 kiém tra
hang thang; phan cong nhiém vu céc thanh vién.

- Céc loai sb sach theo ddi cong tac kidm tra noi bd: S kiém tra cta HT, )
tiép cong dan, sb theo dai giai quyét KN, TC...

- Céc loai bién ban kiém tra (kidm tra dbi véi céc t8, nhom; kiém tra ddi véi
nhén vién hanh chinh, kidm tra gido vién...), phiéu du gi®; bién ban xir Iy vi pham
(néu co).

- Két luan kiém tra va thong béo két qua kiém tra hang thang.

E. LICH KIEM TRA VA PHAN CONG NHIEM VU (c6 phu luc kém theo)

F. TO CHUC THUC HIEN

Ban kiém tra ndi bd truong can cir vao K& hoach kiém tra ndi b chi dong
trong viéc dé xuit k& hoach (ndi dung, thoi gian, ddi tuong, phuong phap.... kiém
tra hang thang), tham muu Higu trudng ra quyét dinh theo dung trinh tu, thi tuc va
K& hoach da duoc phé duyét.

Céc td kiém tra can cir quyét dinh kiém tra hang thang cia Hiéu trudng va ké
hoach kiém tra chung dé x4y dung ké hoach va thuc hién kidm tra cac ca nhan, cac
bd phan theo ké hoach dé ra va hoan thién hd so theo quy dinh.

Trén déy 1a ké hoach thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong THCS Nam
Hung nam hoc 2024 — 2025. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc
cén bao cdo v6i ddng chi trudng (hodc phé ban) kiém tra ni bd dé giai quyét kip

thoi ./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT;
- Ban KTNB;
-CB,GV,NV
- Luu VT,

Trin Thj Ngin
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