UBND HUYEN NAM SACH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NAM HUNG Déc lip - Tw do - Hanh phiic

S(")H{/QD'THCS Nam Hung, ngay 25 thang 9 nam 2024

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS NAM HUNG

Can o Thong tu sb 32/2020/TT-BGDBT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cia B
Gido duc va Dao tao ban hanh Piéu 1¢ trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd
thong va truong phd théng co nhiéu c4p hoc;

Cin ot Thong tu sé 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc dbi vai gido
vién phd théng; Thong tu sb 15/2017/TT-BGDPT ngay 09 thing 6 ndm 2017 clia Bd
truéng Bd Gido duc va Péo tao Sira dbi, bd sung mt sb diéu cta Quy dinh ché d6 lam
viéc dbi véi gido vién phd thong ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2009/TT-BGDDT;

Cong van sé 1544/SGDDT- GDTrH ngay 30/11/2021 vé viéc huéng dan st
dung ho so, sb sach trong nha truong bét du tir nam hoc 2021 — 2022;

Theo dé nghi ctia Phé Hiéu trudng nha trudng,
QUYET PINH:
Pidu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh vé thuc hién Quy ché chuyén mén
Trudng THCS Nam Hung ndm hoc 2024 - 20245
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Pidu 3. Ban lanh dao, cac td chuyén mén, can bo, gido vién, nhan vién truong
THCS Nam Hung c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
* Noi nhin: HIEU TRUONG
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QUY CHE CHUYEN MON VA HUGNG DAN THU'C HIEN HO SO SO
SACH NAM HQC 2024 - 2025

(Kém theo Quyét dinh s6 (3./0D-THCSNH ngay 25 thang 9 ndm 2024 ciia Higu

truong truong THCS Nam Hung)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén, hé so chuyén mén,
quy dinh viéc ghi chép, st dung va quan ly hd so chuyén mén ciia gido vién, t6 chuyén
mon, bd phan dugc giao nhiém vu chuyén mén trong nha trudong.

2. Béi tuong thuc hién quy ché nay 14 toan bd can bd, gido vién, nhan vién trudng
THCS Nam Hung va céc gido vién khac tham gia giang day c6 thoi han tai nha truong.
Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Quy ché nhidm 4p dung théng nhit cic quy dinh vé nén nép hoat déng chuyén
mén, hd so sb sdch cia cén bd, gido vién trong trudng. Tao thuén lgi cho t6 chuyén
moén va Ban lanh dao trong viéc quan ly, chi dao va thuc hién céng tdc chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mén 13 co sé dé Hiéu trudng, Phé Hiéu truémg t6 chic thuc
hién nhiém vu giang day va danh gia mirc d6 thuc hién nhiém vu chuyén mén cua can
bd, gido vién trong mdi tudn, thang, hoc ky va nam hoc. La cén ctr dé danh gia, xép
loai can bd, gido vién theo huéng din cia Bo Gido duc va Paotao.

3. TAt ca cén bd, gido vién c6 trach nhiém thuc hién nhiing ndi dung quy dinh
trong quy ché nay va tich cuc gép phén x4y dung nén nép, trat tu, ky cuong trong hoat
dong chuyén mon cuia nha truong,.

Didu 3. Ciin cit dé xiy dung quy ché chuyén mén:

Can cir Théng tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 trudng trung hoc co sé, trudng trung hoc phd théng
v trudong phd thong co nhiéu cap hoc.

Théng tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia B Gido dyc va Dao
tao ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc dbi vai gido vién phd théng; Thong tu s6
15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 clia B Gido duc va Dao tao vé Sira déi, bé
sung mét s diéu cia Thong tu s 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009;

Cong van s6 1544/SGDDT — GDTrH ngay 30/11/2021 vé viéc huéng dén st
dung hd so, s6 sach trong nha truong bit déu tir ndm hoc 2021 — 2022;

Céc chi thi, thong tu, hudng dan, ké hoach hoat ddng ndm hoc cia nganh va tinh
hinh thyc té ctia nha trudng,




CHUONG II )
QUY PINH VE HE THONG HO SO, SO SACH HOAT PONG GIAO
DUC CUA NHA TRUONG
Didu 4. Cic loai hd so, s§ sach déi véi nha truong
- 86 diing bo.
- Hoc ba hoc sinh.
- S6 theo dbi va danh gia hoc sinh céc 1ép
- Hb so gido duc ddi véi hoc sinh khuyét tat
- Ké hoach gido duc clia nha trudng,
- S6 ghi diu bai
- $6 quan ly cAp phat vin bﬁng, ching chi.
- 86 quan Iy va hé so Iuu trix céc vin ban, cdéng vin di, dén.
- Ho so quan Iy thidt bi gido duc, thu vién.
- Hé 50 quan 1y tai san, tai chinh,
- H s0 kiém tra, danh gi cén b, gido vién nhén vién,
- Hb so theo dai sitc khoe hoc sinh.
- HO so khen thuéng, ky ludt hoc sinh.
-Hb so phé cap gido duc
Diéu 5. Cac loai hd s0, sb sach déi véi td chuyén méon
- K& hoach hoat dong t6 CM, trong d6 cé ké hoach day hoc cdc bd mén cia
gido vién do t dam nhan.
- S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén
- Céc hd so chuyén d&, chi &, giso duc STEM
Diéu 6. Cic loai hd so, sb sach dbi véi gido vién
- Ké hoach c4 nhan, trong d6 16ng ghép ké hoach day hoc cdc bd mén cua
gido vién dugc phan cong giang day (trude déy goi 1a PPCT mén hoc)
- K& hoach day hoc b mén (PPCT), ké hoach bai day (gido 4n)
- S6 theo di va déanh gié hoc sinh.
- 86 chit nhiém (i véi gido vién 1am cong tac chi nhiém 16p)
- S6 dur gio va ghi chép sinh hoat chuyén mén
- S6 hdi hop CM, HP
Pidu 7. Cic hd so' minh chiing cho céc hoat djng gido duc va cic hoat dong khac
cia nha truong )
D6 1a cac minh chimg vé cong tac xady dung ké hoach, td chiic trién khai thuc
hién ké hoach va két qua thyc hién cac hoat dong, nhiém vu hang nim bao gém:
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86 theo dai hoc sinh bo hoc, chuyén di, chuyén dén; S& nghi quyét cua nha
trudmg; S& nghi quyét ciia Hoi ddng truong; H so kiém tra ndi bd trudmg hoc; HO so
tuyén sinh; Hé so day hoc truc tuyén; Hb so bdi dudng gido vién; HO so cic cude thi,
hoi thao, chuyén dé, ngoai khéa, céng tdc an ninh trat ty, an todn trudng hoc; Cac bao
céo so két, tdng két thyc hién nhiém vu gido duc hang nim; Bao cdo két qué thyc hién
céc Ké hoach, D2 én, chuong trinh ... theo yéu cau cia céc cép quan ly ...; Cac quyét
dinh (phan céng chuyén mdn, phan cdng nhiém vu va cac quyét dinh khéc); Céc quy
dinh, quy ché (Quy ché lam viéc cua co quan, Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy ché dan
chi, Quy ché cong khai, Quy tic Umg X1, cac quy ché phéi hop, N§i quy nha trudng...)

CHUONG III
QUY PINH VE NOI DUNG QUAN LY VA SU DUNG MOT SO
LOAI HO SO SO SACH

Diéu 8. Nhirng quy dinh chung:

1. Viéc ghi chép ndi dung & céc loai hd so sb séch phai ghi bang but bi mau
xanh ho#ic den. Ghi diy du, dung théng tin ndi dung theo hudng dan cia timg loai
hd so sb sach. Nhitng cot, muc nao khdng cé théng tin phai dugc ghi 1 “khong”.
Néu stra chita théng tin phai theo huéng dén cua timg loai hd so sb sach va cac quy
dinh hién hanh.

2. Tht ca cac loai hd so s sach ciia nha trudng khi da sir dung thi khong dugc
dua ra khoi pham vi nha trudng khi chua duge su cho phép cia Ban lanh dao.

3. C4c loai ho so, sb sach cla nha truong, td bd mén va gido vién dugc thuc
hién theo mau cia B Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido
duc va Pao tao va cia nha truong.

Pidu 9. Mt s6 quy dinh cy thé
1. Sb ding bo:

Ngay sau khi hoan thanh cong tac tuyén sinh, nha trudng giao cho ddng chi van
thu hoan thanh S ding bd trong thang 10 hang nim va thuong xuyén theo ddi, cép
nhat thong tin hoc sinh trong subt qué trinh hoc tap tai truong.

- Céc théng tin quy dinh ddi véi mdi hoc sinh do nhan vién vin thu nha truong
truc tiép ghi.

-S4 dang b6 khong duoc dem khoi van phong nha trudng néu khong ¢6 ¥ kién
cua Hiéu trudng, Khong duogc sura chira, tiy x6a hoic bd sung khi chua xac minh sy
chinh xac cta thong tin, chua bao cao va dugc su dong y ciia Hidutrudng.

- Hang nam, hoc sinh méi tring tuyén vao trudng, hoc sinh chuyén trudng dén
hodc chuyén di trudng khac phai dugc kip thoi ghi tén hodc x6a tén trong s6 Ping
bo.

2. Hoc ba hoc sinh:



- Doi véi 16p 6,7,89: Sit dung Hoc ba theo mdu quy dinh trong Théng tu
22/2021/TT-BGDBT ngdy 20/7/2021 quy dinh v& danh gié hoc sinh trung hoc co s& v
trung hoe phé théng (Thong tu 22). Viée sir dung hoc ba dién tir va /1’0' so in ra tie hé
!hd'ng phan mém dugc thue hi¢n theo Quy dinh kém theo cong vin sé 1544/SGD PT-
GDTrH ngay 30/11/2021 ciia SGDPT hdi Durong.

- Vige ghi hoc ba dugc sir dung béng bat bi mau xanh hodc mau den. Thuc
hi¢n ghi theo huéng din trong hoc ba
- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, gido vién chu nhiém, gio vién bd mon ghi diy
du két qua hoc tdp cua hoc sinh vao hoc ba.

- Tt ca hoc ba cuia hoc sinh méi tuyén va hoc sinh cii do van phong nha truémg
quan ly, Hiéu truéng chiju trach nhiém kiém tra viéc sir dung va bao quan. Cach ghi
va st dung hoc ba theo diing huéng din tai trang cudi mdi hoc ba.
- Toan b6 hoc ba ctia hoc sinh phai hoan tit trude ngdy 31 thdng 5 hang nim.
- Nhiing hoc sinh sau khi kiém tra lai hogc rén luyén hanh kiém duoc xét lén 16p
hay Iuu ban phai dugc ghi 15 va Higu truong ky xac nhén vao hoc ba cubi thang 8,
hogc dau thang 9 sau khi c6 két qué thilai,
3.Ké hoach gido duc ciia nha trudong
Ké hoach gido duc nha trudmg duge xay dung trén co s& cu thé hoa huéng dan
s0 742/PGDDT- THCS ngay 28 thang 8 nam 2024 cia Phong Gido duc & Pao tao Nam
Séch vé viéc huéng din nhiém vy gido duc cap THCS nim hoc 2024 — 2025 sao cho phii
hop véi tinh hinh thuc té nha truong va dia phuong. Trén co s& huéng dan cua cap hoc
Hiéu trudng du thao ké hoach gido duc nha trudng va thdng qua Héi nghi CBVC diu nim
hoc dé tham gia dong gop y kién xdy dung va hoan chinh ban hanh,
4. K& hoach gido duc ciia t& chuyén mén (theo niim hoc)

K& hoach gido duc cua td chuyén mén duge xay dung trén co s& cu thé hoéa ké
hoach hoat déng nim hoc 2024 — 2025 ciia nha truong. TH truong chuyén mén khi xay
dung ké hoach can tich hop céc ké hoach lién quan cla t& chuyén mén vao ké hoach
chung cua td nhu: Ké hoach thuc hién chuyén dé, day hoc theo chu dé, sinh hoat
chuyén mon theo nghién ciru bai hoc, ké hoach béi duong HSG, phu dao HSY, ké
hoach hoi thdo, chuyén dé, ngoai khda ciia 14... dam bio thyc hién hiéu qua, tranh
hinh thire.

5. Sb ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén

a. NGi dung ghi chép cac budi sinh hoat chuyén mén cin thé hién rd thoi gian,
thanh phén, ndi dung sinh hoat gém trao ddi, ban bac, thao ludn nhing vin dé chuyén
mén va két luan ciia chu toa cu thé:

- Cac ndi dung sé thyc hién trong 2 tun tiép theo
- Thao lugn, thong nhit cic PPDH tich cuc, cdc bai giang kho.
- Xay dyng bai day minh hea, théo lugn, rit nghiém tiét day hoc sinh hoat




t0 chuyén mén dua trén phan tich céc hoat dong cia hoc sinh.
- Théng nht rat kinh nghiém béo céo chuyén dé td CM
- Céc bién phap ning cao cht luvong day hoc, phu dao hoc sinh yéu, bdi
dudng hoc sinh gioi.
- Thao luén ma tran dé, thong nhét ndi dung s& kiém tra, tiéu chi danh gia
- Ban bac ké hoach té chirc céc hoat dong trai nghiém sao cho hiéu qua thiét
thuc, tranh hinh thirc.
- Cac hoat dong khac cta t6 CM nhu a: K& hoach chuyén mén ndm hoc
cua Té; K& hoach kidm tra cua td; K& hoach tb chirc céc hoat dong trai nghiém;
b. Théng ké gbém céc loai nhu:
- Théng ké khao sét chét lugng qua cac dot do nha truong hoiic PGD t6 chirc
- C4c biéu mau thong ké chit luong kiém tra dinh kY, kiém tra cudi ky,
chét lugng b mon cudi nam, chit lwong tuyén sinh 16p 10.
- Danh sach theo d6i hoc sinh gioi, yéu kém (d4u nam, hoc ki I, c& ndm);
¢.Céc ho so luu khéc
- C4c cdng vin cia trudng, Phong GD, S& GD (lién quan chi dao chuyén mén
va cac HPGD trong nha truong)
- Dé kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky c6 dap &n, ma trén;
- Phiéu du gitr Hoi thi, Hoi giang/Bai hoc minh hoa, chuyén dé; .

* Luu y: Theo CVHD s& 1544/SGD DT- GDTrH, té chuyén mén khong nhét
thiét phai xay dung hd so chuyén d, hd so nghién ciru bai hoc, hd so day hoc theo chul
dé thanh hod so riéng. K& hoach thuc hién chuyén d8, day hoc theo chu dé, sinh hoat
chuyén mén theo nghién ciru bai hoc .. . duoc thé hién trong Ké hoach giéo duc cta t6
chuyén mén. Céc bién ban sinh hoat chuyén d&, sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru
bai hoc, bién ban xdy dung céac chu dé day hoc cb thé ghi vao S6 ghi chép ndi dung
sinh hoat chuyén mén cua té.

Té truéng xay dung du thao ndi dung sinh hoat chuyén mén (dénh may vi tinh)
va gui truée cho cac thanh vién nghién ctu truc dé chuin b va tham gia ¥ kién. Két
thic sinh hoat chuyén mén, céc ndi dung théng nhit cia budi hop duge gt cho tat ca
gido vién trong t6 chuyén mén d& thuc hién. Céc budi sinh hoat td, nhom chuyén mon

6 thé thuc hién theo hinh thue tryc tuyén va moi lanh dao du cling,

6. K& hoach gido duc cia giao vién

K& hoach gido duc ciia gido vién xdy dung cén cir vao ké hoach chi dao cua
truong, t& chuyén mon va dugc cy thé hoa. Noi dung ké hoach can thé hién rd thuén
loi, kho khén; thyc trang chét luong bd mén; chi tiéu phan déu; giai phap nang cao chat
luong; dang ki danh hiéu thi dua ctia ca nhan. Ké hoach dugc gido vién xdy dung vao
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ddu nim hoc, dugc td trudng chuyén mon xdc nhin. T6 chuyén mon phai quan ly Ke
hoach gido duc cua gido vién theo quy dinh.

7. K& hoach bai day (gido an)

Ké hoach day hoc theo mén thye hién theo huéng dan sb sb 742/PGDDT- TH(iS
ngdy 28 thang 8 ndm 2024 cta Phong Gido duc & Dao tao Nam Sach vé viéc hudng dan
nhiém vy gido duc cip THCS nim hoc 2024 — 2025 (C6 cée bidu mau kém theo). Sflu khi
cdc GV dugc cét can tinh, huyén huéng din xdy dung ké hoach bai day thi méi GV
xdy dung ké hoach day hoc, ké hoach bai day theo cac bidu mau PGD yéu cau, trong
d6 chi y ting cudng cac hoat déng phat huy tinh tich cuc, chi dong cia hoc sinh, vén
dung ndi dung kién thirc vao thuc tidn. Gido vién cin thuong xuyén tu danh gia, rat
kinh nghiém céc tiét day dé diéu chinh k& hoach bai day cho phu hop véi cac ddi tugng
hoc sinh.

T4 trudng (hodic td ph6 chuyén mén néu t4 trudng giao nhiém vu) duoc Hiéu
truong nha truong phan cong phéi kiém tra va x4c nhén gido 4n cta gido vién theo quy
dinh, chii y ghi nhan xét, gép y vé noi dung bai day (kiém tra truc tlep)

V& viée sir dung K& hoach bai day danh mdy vi tinh: Yéu ciu gido vién khéng
sao chép K& hoach bai day tir cac ngudn khéc hoiic sao chép y nguyén Ké hoach bai
day cua minh trong cc nim trudc (céc ké hoach bai day tr ndm trude phai ndp td CM
theo quy dinh khi két thic nam hoc dé phuc vu thanh kiém tra c4c cap)

- Nam hoc 2024 — 2025 nha trudng chua sit dung phan mém dé kidm tra, xac
nhan K& hoach bai day vi vy trong qua trinh giang day gido vién nhét thiét phai in Ké
hoach bai day dé kiém tra va phai duoc phé duyét cla td chuyén mén. Khi sir dung
phan mém thi khi giang day trén 16p GV phai c6 may vi tinh dé cac cip va nha trudng
kiém tra truc tiép trén may (KH bai day phai ¢6 chit ky sb cia TT (TP) phé duyét day
du. Khuyén khich gido vién ung dung CNTT trong x4y dung bai giang trinh chiéu, bai
giang dién tir dé nang cao hiéu qua giang day va chia sé¢ cho hoc sinh dé 6n lai, cling cb
bai hoc & nha.

8. S6 theo ddi va d4nh gia hoce sinh

- Do nha truérng quan 1y bang phan mém.,

- Phén So yéu 1y lich cua hoc sinh, gido vién chii nhiém phai nhap vao phén
mém, chim nhét 1a 15 ngay ké tir ngay bit ddu nim hoc méi. Viéc nay do chinh
gido vién chi nhiém thyc hién véi yéu ciu chinh Xdc, rd rang,

- Diém kiém tra phai dugc cip nhit theo timg dot bdo didm, dim kidm tra clia
moén hoc nao phéi do chinh gido vién dam nhan mén hoc dé vao didm theo ding
thoi gian quy dinh trong chuyén mén.

- Cudi mbi thang, GVCN phu trich théng ké sé ngay nghi hoc ¢6 phép, khéng
phép cia 16p minh chu nhiém va nhap phan mém déy du theo quy dinh.
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- Cudi hoc ky 1 va cudi nam hoc, gido vién by mon kidm tra sb diém va ky xéc
nhan, s6 do b phén vin phong in va dugc dua vao hd so luu trit cia nha trudng.

- 88 theo d&i va danh gia hoc sinh cé hai loai: S3 theo ddi va dénh gid hoc sinh
theo 16p hoc va S6 theo di va dénh gid hoc sinh ctia ca nhén gido vién.

Céc khéi 16p 6,7,8,9 nim hoc 2024-2025 déu thuc hién theo mau quy dinh trong
Théng tr 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 quy dinh vé danh gi hoc sinh THCS
va THPT.

Viée sit dung s theo dai va danh gid hoc sinh thyc hién theo dtng hudéng dan
cia B GDDT ban hanh.

9. S6 chii nhiém:
Sé chil nhiém déanh cho gido vién lam céng tac chu nhiém, duoc thiét 1ap tir dau

nim hoc véi diy du céc ndi dung: Pic diém, tinh hinh 16p; ké hoach cong tac chu
nhiém (theo thang, tuan); ndi dung sinh hoat 16p thuc hién theo ké hoach xdy dung cia
GVCN di dugc phé duyét tir du nim va két qua hoat dong cua lép (theo tudn); HO6 so
binh xét thi dua, khen thuéng, ky luat hoc sinh va céac hd so khéc lién quan.

10. S ghi dau bai, vao diém phin mém:

Phéan cong dong chi PHT chiju trach nhi¢m kiém tra 2 n6i dung néu trén (2 tun
mot lan) dé nim duoc viéc thuc hién chuong trinh, vao didm kiém tra cia GV; nim
duoc nén nép hoc tép cia céc 16p, viéc thuc hién cia GV, GVCN, qua d6 don dbe,
nhéc nhé gido vién thuc hién higu qua, ding quy dinh.

Viéc thuc hién chuorng trinh c4c mén hoc va cac hoat ddng gido duc phai duge
ghi, theo doi diy di trong sb ghi dau bai timg tiét, timg budi hoc theo quy dinh.

- Gi4o vién bd mdn, gido vién chu nhiém chiu tréch nhiém ghi ddy di cc ndi
dung theo huéng dén sir dung S ghi déu bai.

- S4 ghi dAu bai do GVCN tryc tiép quan ly va GVCN cé thé phan cong mot
cén su 16p cing GVCN quén ly, theo doi viéc giang day ciia GVBM va viéc nghi
hoc, bo tiét ciia HS; Cubi mdi tudn GVCN nhén xét dénh gia theo quy dinh. (Lwru
y: Mt sé dau bai GVCN va HS dugc phin cong gii sb phai chiu trach nhiém).

- Gi4o vién cht nhiém huéng dan HS giir sb ghi cac ndi dung, thong tin vao
sb ghi déu bai theo quy dinh, hoc sinh chi ghi nhiing c6t dugc phép ghi (theo hudng
dan ghi sd).

- Céc budi, cac tiét nghi theo ké hoach cua trudng phai do gido vién chu
nhiém ghi, ky tén va néu rd ly do.

- Hang tuén, gido vién cht nhiém ghi nhn xét, cap nhat diém thi dua cua 16p,

ky tén va ghi ho tén.

- Gio vién bd mén chiu trach nhiém quén Iy hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc

sinh véng timg tiét hoc vao s ghi du bai; ghi viéc sir dung dd ding, tén bai day



ddy du, r5 rang, nhan xét va xép loai tiét hoc theo ding quy dinh cho timg tiét
day...theo huéng din ghi sb. :

- Gido vién bo mén ghi ddy du nhimg nhén xét dnh gia ciia minh vé tiét hoc
phai chinh xac, cong bang, khach quan va cé tac dung gido duc. Cac tiét day thay
hay day bu phai ghi chu r5 day bu hay day thay.

11. V& viée sir dung ho so dién tir, ho so in ra tir hé théng phian mém

Thyc hién theo Quy dinh va huéng dan sir dung maot sé loai hd so dién ttr, ho so
in ra tir hé théng phin mém cé trong phu luc: Quy dinh va huéng din sir dung mét sb
h6 so dién tir, hd 50 in ra tir hé théng phin mém (Kém theo cong vin sé 1544/SGDBT-
GDTrH ngay 30/11/2021 cia S& GDBT).

CHUONG IV
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Diéu 10. Quan I tiét day

- Gido vién tu quan i tiét day, t& chuc 16p thao ludn, thuc hanh, thi nghiém
nhung khéng lam &n ao, mét trdt tw qui mirc ldm anh hudng dén nhiing 16p xung
quanh. Khi cin thiét déng cira dé tranh tiéng dn vao céc tiét am nhac, tiéng anh,
thuc hanh trong 16p; thuc hanh ngoai 16p hoc GV cin quén 1y, nhic nha hoc sinh
ning cao y thirc.

- Gido vién day thé duc phéi quén li hoc sinh trong tiét day nghiém tac, an
toan, chén chinh ¥ thirc hoc sinh khi ra tip d& dam bo giv gide, GV va HS phai
mac déng phuc Thé duc; Phai biét bao quan dung cu giang day ctia bd mén. Trudng
hop théi tiét mura gié GV cho hoc sinh tép tai nha tdp da ning.

Hang thdng BLD nha truong ly y kién hoc sinh va khao sét chat luong hoc
sinh qua kiém tra CM, néu gi4o vién dé hoc sinh phén 4nh nhiéu vé tiét day nhu tha
léng hoc sinh, 16p hoc mét trat tu 1am anh huéng tGi nhiéu hoc sinh trong 16p, chit
luong gidng day thip va xac minh 14 ¢6 that thi tly theo mire d9 sai pham dé xir I
va la cin cir dé danh gid xép loai vién chtrc cudi nam.

Piéu 11. Ra vao lép

- Cén téc phong nhanh nhen dé dam bao dung thoi gian quy dinh (tr& tir 7-10
phut tré 1én xem nhu bd tiét). Trong trudng hop c6 su cd, bj tré gio day, phai bao
ngay cho Ban lanh dao nha truong biét dé kip thoi xir ly.

- Khéng dugc udng rugu, bia truéce khi 1én 16p.

- Khéng duoc hit thude trong tiét day, trong khudn vién trudng hoc.

- Khéng dugc str dung dién thoai di dong trong tiét day; trong cac cudc hop
can dé ché do rung

- Khéng tu y bo 16p dé lam viéc riéng; truong hop hoc sinh vi pham ky luat can
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ldp bién ban va lam vige riéng véi hoc sinh, khong dé 1am anh hudng tdi gio

day.

- Chﬁp hanh theo thdi khéa bidu dugce phén cdng, khong duge ty y doi tiét voi
gido vién khac ma khéng théng qua Ban lanh dao, nhd gio khi cé viéc riéng phai bao
cao BLD kip thoi.

Diéu 12
1. Cong tic kiém tra
a. Kiém tra hoc sinh:
- Té trudng, nhém trudng théng nhét ndi dung kiém tra (phai c6 dé kiém
tra, dap an danh riéng cho hoc sinh khuyét tat).
- Gido vién chiju trach nhiém bao mét céc dé kiém tra.
- Khdng ra lai ndi dung kiém tra giéng a8 kiém tra cia cac nim hoc trudec.

- Nop ma tran d& kiém tra, dé kiém tra, dap an vé ddng chi PHT trudc
ngay kidm tra it nhit 1 tuan.

- T& chirc kiém tra da sb l4n kiém tra thudng xuyén, kiém tra giira ky,
kiém tra cudi ky dung quy ché, ding tién do theo lich, theo ké hoach va dang quy
ché (thé hién qua sd ghi ddu bai va ké hoach gidng day clia gido vién).

- Tét ca dé kidm tra (thudng xuyén, gitta ky, cudi ky), thong ké két qua
kiém tra dugc luu diy du trong hd so té chuyén mon.

b. Kiém tra gido vién:

- Céc t6 bo mon xdy dung Ké hoach kiém tra chuyén dé ngoai ké hoach
kiém tra ndi bo nha trudng (luu y thoi gian can 1éch nhau: vi du nha trudong xay
dung ké hoach kiém tra GV A trong hoc ky I thi td c6 thé xdy dung ké hoach
kidm tra chuyén d& vao ky IL..., luu hd so va t§ chirc thuc hién nghiém tuc.

2. Cham bai, tra bai

- Pam bao dii co sb diém theo quy dinh. Céc bai kiém tra phai dugc chém,
tra, sira chinh x4c, ding thoi gian quy dinh (chdm nhit 7 ngdy tinh tir ngdy kiém
tra) duge thé hién qua sb ghi dau bai va sb ké hoach giang day cua gido vién.

- Hoc sinh véng phai cho céc em kiém tra bd ngay trong tuin sau do.

- S6 1an kiém tra, ddnh gia thuong xuyén khong gidi han boi s6 diém kiém tra,
danh gia thuong xuyén quy dinh. Chu trong danh gia ca qua trinh, danh gia vi su tién
b6 cua hoc sinh.

Pidu 13. Ghi diém va phé hoc ba

- Piém trong sb goi tén va ghi diém, diém trong hoc ba déu do gido vién bd
moén thuc hién, néu ghi diém sai phai thuc hién stra chita dung theo quy dinh.

- Tt ca cac diém kiém tra thudng xuyén, kiém tra giita ky, kiém tra cudi ky,
gido vién phai vao ghi vao s6 diém ca nhan.




- Phia du6i cia trang ghi diém bd mén (ké c trang tong hop) trong sO £°1 en va
ghi didm: Gido vién chi nhiém phai x4c nhan sira bao nhiéu chd, ky tén (néu co sua
chira). »

- Néu sira didm trong hoc ba, gido vién b mén phai xac nhan, ghi ro Sf"'a dler'n
hoc ky I, hoc ky II hoiic ca nam. Gido vién chii nhi¢ém phai chot lai vao phan cudi
cua trang hoc ba bén trai v& tit ca céc chd stra didm cia cac moén co stra diém va ky
tén.

Pidu 14. H{i thi, Hoi gidng, chuyén dé
- Khi thuc hién céc ndi dung trén by phin phu trach chuyén mén (PHT cung tb

trudng chuyén mon) can xdy dung ké hoach, 1én lich, TKB, phan céng nhiém vu va két
thic cac ndi dung trén phai cé bién ban gép y, rut kinh nghiém va phiéu chidm gi¢ héi
thi, hoi gidng va luu toan bd trong hd so td CM, PHT luu cé trudng.
Pidu 15. Thue hién chuong trinh, thoi khéa biéu.
- Chuong trinh: Pam bao ding ké hoach gido duc cta gido vién da dugc
BLP nha truong phé duyét va theo ding tinh than cong vin HD cua cac cap
quan ly gido duc.
- Thoi khéa bidu: Thuc hién nghiém tic céc tiét day trong thdi khoa biéu.

Pidu 16. Chit luwgng giing day

- Gido vién phai cam két chéit luong giang day theo k& hoach bd mén diu
nam va phin déu dé dat va vuot chi tiéu dé ra theo tinh than nghi quyét Hoi nghi
CBVC nim hoc 2024- 2025 d dé ra.

- Chit lugng giang day quyét dinh dén hiéu qua, phan anh ning luc chuyén
mén cua gido vién va 12 mét trong nhifng tiéu chi quan trong trong viéc xét cong
chirc, chun nghé nghiép va binh xét thi dua cudi ndm.

Pidu 17. Nghi phép, bé tiét, day thay

- Nghi phai xin phép Hiéu trudng cho phép thi bao T truéng chuyén mén
truée it nhit 1 ngay (cé gido an, SGK; ghi ro 1ép, tiét nghi dé ban giao cho ngudi
day thay). Trudng hop nghi tir 2 — 3 ngay phai c6 don xin phép trinh HT, qua 3
ngay phai lam don béo cao cép trén.

- Gi4o vién nghi dot xuét (truong hop bit kha khang) thi goi dién bio cho
BLD trudmg va bédo Tb trudng chuyén mén ddng thoi gii gidy phép sau.

- Tuyét ddi khong duoc tu théa thuan déi gio khi chua c6 sy dong ¥ ctia Ban
LDb.

- Té truémg (Té ph6) chuyén mén 1én lich phén cong day thay khi gido vién
trong td xin nghi phép. Trudng hop td vién nghi dot xuét thi bén canh viéc 1én lich
day thay, tb truong can lién hé truc tiép gido vién dugc phén cong dé tranh trudng
hop b tiét vi Iy do “khéng biét duge phan cong?”.




- Trudng hop phan cong ddt xuét ma khéng théng béo tryc tiép dén ngudi duge
phin cong din dén bo tiét thi trach nhigm thude vé T trudng (ngudi phdn cong).

- Gido vién nghiém tic chép hanh day thay theo sy phén cdng cla T trudmg,
Gido vién khong thuc hién day thay theo phén cong thi xem nhu bo tiét cia chinh
minh.

Didu 18. Day thém hoc thém:

- Nha truong td chirc day thém phai dugc su dong y cho phép cua cép c6 thdm

quyén va c6 du hd so theo quy dinh

- GV tham gia day phéi c6 don, ké hoach gido duc va ké hoach bai day, ky sb ddu
bai day theo quy dinh va khéng ty y day thém ngoai trudng khi khong c6 gidy phép
clia cép c6 thdm quyén cho phép.

- HS tham gia hoc phai cé don va ddng y cua gia dinh.

- Viéc td chirc thu — chi thuc hién theo ding HD cua cAp trén.

Picu 19. Hoi hop

- Du va ghi chép ddy du ndi dung céc cude hop;

- Nghi hop phai xin phép chu toa cudc hop (trudng hop nghi dot xut voi li do
chinh dang thi xin phép chu toa qua dién thoai);

- Pién thoai tét nguén hoic dé ché d6 im ling trong khi du hop;

- Han ché t6i da viéc ra vao néu khéng c6 vi€c qua quan trong;

- Tuyét dbi khong néi chuyén riéng; dung dién thoai truy cép Internet... khong
tdp trung vao cudc hop.

- Tap trung thao luén nhiing van dé con vudng mic, gop ¥ theo huéng xdy dung
cho tap thé tién bd.

Pidu 20. Hoat dong ngoai khoa, HDTN- huéng nghiép:

- C4c td bd mén cung gi4o vién dugc phan cong xdy dung ké hoach t chirc cdc
hoat dng trai nghiém — hudng nghiép, ngoai khéa dudi nhiéu hinh thirc va trinh
Ban LD duyét, trong do chi trong da dang hoa, linh hoat, séng tao cac hoat dong
ngoai khdéa, HDTN-HN theo chuong trinh.

Pidu 21. T bbi dwdng

- Nghiém tic thuc hién viéc bdi dudng, tu bdi dudng theo k& hoach cia S&
Gido duc va Pao tao, PGD va nha truong.

- Tham gia viét sang kién, chia sé¢ véi dong nghiép va néng cao chuyén mon,
nghiép vu, chat luong giang day.

- Khuyén khich hoc tép néng cao trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mén, tin hoc,
ngoai ng, ....Tich ,cuc tu hoc, tu nghién ctru, hoc hoi déng nghiép dé khéng ngir.ng
ning cao pham chat chinh tri, dao dirc 16i séng, trinh dd CMNV cho ban than
Pidu 22. Sir dung do ding, thiét bj



= GV thyce hign nghiém tic sir dung va khai thac higu qua do diing day hoc.
- Khuyén khich gido vién sir dung dd dung ty lam, céc trang thiét bj hién dai,
ng dung cong nghé TT, cdc phin mém quan ly, gidng day
- Gido vién kiém nhiém Phong bd mén phai thuc hién t6t cac khau quan ly, str
dung, kiém tra, luu hd so va bao quan céc thiét bj phong bd mén day du.
- Nhin vién dugc phan céng phu trach thyc hién ding chirc ning nhiém vu va
Iuu trir hé so ddy du theo quy dinh
Diéu 23. Sinh hoat t3, nhém chuyén mén
- Sinh hoat t4 chuyén mén theo Diéu ¢ trudng trung hoc (2 lan/thang)
- N§i dung sinh hoat theo huéng dén néu trén
CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 24. Trach nhigm ciia Hidu truéng, phé Hiéu trudng

- Trién khai dén toan thé can bd, gido vién quy ché nay.

- T6 chirc thuc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can bo,
gido vién. Piéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cta cip trén va
thuc tién tai nha truong.

Piéu 25. Trach nhiém cia tb truédng chuyén mon

Hudng dén gido vién trong té nghiém tic thuc hién néi dung di duogc quy dinh
trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, kip thoi gop ¥ cdc ndi dung chua phu
hop dé Hiéu truéng xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung.

Piéu 26. Trich nhiém ciia cin bo, gido vién, nhiin vién
Cén bg, gido vién, nhén vién cén clr nhiém vu duoc phdn céng nghiém tic
thyc hién ndi dung quy dinh trong quy ché nay.
CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ban hanh Quyét dinh./.



